
●窓口での申込 

発行日数  即日発行 

ただし、行事等の都合により即日発行できないことがありますので、事前に必ず電話に

て即日発行が可能かをお確かめください。 

（電話番号：052-832-3112） 

なお、証明書でおおむね 10 分程度ですが、発行枚数や証明内容によって時間がかか

る場合がありますので、余裕を持ってお越しください。  

必要なもの □証明書交付願 

□窓口来訪者の本人確認ができる身分証明書 ※1 

□委任状および委任者の身分証明書写し(代理人の方が申込をされる場合) 

□発行手数料（「証明書等発行手数料」参照。発行手数料分の証紙）※2 

□返信用切手(郵送受取を希望する場合) ※3 

受取方法 総務課窓口 または 郵送(日本国内)のどちらかをお選びいただけます。 

窓口受取を希望される方は、窓口での申込後、原則その場で発行いたします。事前に

必ず電話にて即日発行が可能かをお確かめください。 

• 郵送受取を希望される方は 

1. 「証明書交付願」の「受取方法」の欄の「郵送」に○をつけ、送付先国内住所・

氏名を記入してください。在学当時氏名と現在氏名が異なる場合は、現在氏

名を記入してください。 

2. 返信用切手をご用意ください(返信用封筒は不要です)。 

※ 証明書郵送費用は以下の「証明書郵送費用について」をご確認ください。 

対応窓口 南山大学 本部棟 2 階  総務課 ◆案内図はこちらをクリックください。  

窓口時間：月曜日～金曜日 午前 9 時～午後 5 時 

（即日発行受付は午後 4 時 30 分まで） 

※ 事務休業日は取扱できません。（土・日・祝祭日および夏期・冬期事務休

業期間） 

※1 身分証明書は以下に示すもののいずれか 1 点をご準備ください。 

自動車運転免許証・健康保険証・パスポートなど公的機関が発行したもの(社員証・学生証な

どは不可) 

※2 南山大学 R 棟 2 階（地上階）に設置の「証紙券売機」で、発行手数料分の「証紙」を購入し

てから、総務課にお越しください。なお R 棟の券売機では、以下の新紙幣・新硬貨の対応は

致しておりません。新紙幣・新硬貨の場合はお手数ですが、先に総務課窓口にお声がけをお

願いいたします。 

   ■2024 年 7 月 3 日発行開始の新紙幣（1000 円札、5000 円札、10000 円札） 

    ■2021 年 11 月 1 日発行開始の新 500 円硬貨 

※3 余分にいただいた切手の返金はしませんので、必要な額面の切手のみご用意ください。 

https://www.nanzan-u.ac.jp/Information/access.html
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教室棟

1

2

3

4

5

6

7

8
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Ａ棟
● 法科大学院棟
● 法曹実務教育研究センター
Ｂ棟
Ｄ棟
● 人間関係研究センター
● 学生交流センター
● 教職センター
● 保健センター
保健室／学生相談室
／大学生活支援室

Ｅ棟
Ｆ棟

Ｇ棟
Ｇ30
Ｈ棟
Ｊ棟
● 経営研究センター
● 社会倫理研究所
● アメリカ研究センター
● ラテンアメリカ研究センター
● ヨーロッパ研究センター
● アジア・太平洋研究センター
● 地域研究センター図書室
Ｋ棟10

11

12

Ｌ棟：ヒルシュマイヤー記念館
● 言語学研究センター
● 視聴覚教育センター
Ｍ棟
Ｒ棟
● フラッテンホール
● 国際センター
● 外国語教育センター
● ワールドプラザ
● ジャパンプラザ
● 多文化交流ラウンジ
● 人類学博物館
● 礼拝室
● 南山エクステンション・カレッジ事務室

13

14

15

S棟
● 情報センター
● 理工学研究センター
● BISTRO CEZARS
● 丸善
● LAWSON
● ラーニング・コモンズ
Q棟
● キャリア支援課
● ラーニング・コモンズ

その他の施設
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17
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19

20

21

22

23

24

Ｃ棟
● 学生課
● 教務課
● SWEETS MAGIC Lab.
Ｎ棟
● ラーニング・コモンズ
第2研究室棟
● ラーニング・コモンズ
南山宗教文化研究所／人類学研究所
同窓会館
本部棟
● 入試課
● 教育企画・研究推進課
● ウエルオン

総合受付
茶室
● 方寸庵・也有の席
南山大学ライネルス中央図書館
● ラーニング・コモンズ
第1研究室棟
クラブハウス
体育館
体育センター
● 体育教育センター
● メインアリーナ
● 室内プール
● 第3食堂

25

26

27

28

コパン：学生会館
● 研修センター
● ブォーノ
● ベーカリーブォーノ
● CEZARS CAFE
● LAWSON
● 咖喱日和
● 紀伊國屋書店
● NES
リアン
● リアンカフェ
● クラブハウス

29

30

31

32

33

34

35

西門受付
第2クラブハウス
ロゴスセンター
● キリスト教センター
南山大学名古屋交流会館
南山大学ヤンセン国際寮 

神言会施設

36 神言神学院
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Classroom Buildings

1

2

3

6

7

8

Building A
● Nanzan School of Law
● Center for Legal Practice Education and Research

Building B
Building D
● Center for the Study of Human 
Relations

● Centrum
● Center for Teacher Education
● Health Center
● Infirmary
● Student Counseling Office
● Support for Students with Special Needs Office

Building E
Building F

4

5

9

10

11

12

Building G
Building G30
Building H
Building J
● Center for Management Studies
● Institute for Social Ethics
● Center for Area Studies
● Library/Office

Building K
Building L
● Center for Linguistics
● Center for Audio-Visual Education

Building M

13

14

15

Building R
● Flatten Hall
● Center for International Affairs
● Foreign Language Education Center
● World Plaza
● Japan Plaza
● Multi-Cultural Exchange Lounge
● Museum of Anthropology
● Prayer Room
● Nanzan Extension College Office

Building S
● Center for Information and Communication Technology
● Center for Sciences and Engineering
● Cafeteria
● Book Store
● Convenience Store
● Learning Commons

Building Q
● Career Support Office
● Learning Commons

Other Facilities

16

17

18

19

20

21

22

23

24

Building C
● Student Affairs Office
● Academic Affairs Office

Building N
● Learning Commons

Faculty Building 2
● Learning Commons

Nanzan Institute for Religion and Culture 
/ Anthropological Institute
Alumni Association Center 
Main Administration Building
● Admissions Office
● Education Planning & Research Promotion Office
● Print Shop

General Information and Reception
Teahouse
University Library
● Learning Commons
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26

27

28

Faculty Building 1
Clubhouses
Gymnasium
Physical Education Center
● Indoor Pool
● Dining Hall

Copain : Students Hall
● Activities Center
● Book Store
● Convenience Store

29

30

31

32

33

34

35

Lien
● Cafeteria
● Clubhouses

West Gate Reception
Clubhouses 2
Logos Center
● Christian Center

Nagoya Koryu Kaikan
(International Hall of Residence)

Janssen International Residence

SVD Facilities

36 Divine Word Seminary

【証紙券売機】で発行手数料分の【証紙】を購入してから、総務課へお越しください。
※券売機では新紙幣・硬貨の対応は致しておりません。
新紙幣・硬貨の場合はお手数ですが、先に総務課窓口にお声がけをお願いいたします。

fukik
引き出し線
【窓口】
本部棟（2階）総務課

fukik
引き出し線
【証紙券売機】
R棟2階（地上階）

fukik
下線
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